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	Tipp: Einzelne Word-Seiten als PDF speichern

	VonRoland Freist					
						8. April 202229. April 2022					
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Auch Word-Dateien lassen sich gegen nachträgliches Bearbeiten schützen. Dennoch hat sich PDF als das Standardformat für Dokumente etabliert, die nicht mehr veränderbar sein sollen. Was aber tun, wenn man nicht ein ganzes Dokument, sondern Auszüge als PDF-Datei weitergeben möchte? Auch das lässt sich mit Word einfach bewerkstelligen:



  




Öffnen Sie die Word-Datei und merken oder notieren Sie sich die Seiten, die Sie in das PDF aufnehmen wollen. Wichtig: Orientieren Sie sich dabei an der „offiziellen“ Seitenangabe von Word, die unten links in der Statusleiste zu finden ist. Diese kann abweichen von eventuell eingefügten Seitenzahlen im Dokument.

Klicken Sie nun auf „Datei“ und „Drucken“. Hier finden Sie den virtuellen Drucker „Microsoft Print to PDF“, der anstatt eines physischen Ausdrucks ein PDF-Dokument generiert. Hier geben Sie im Feld „Seiten“ diejenigen Seiten an, die Sie in das PDF aufnehmen wollen.



  








Word erlaubt beim Drucken auch eine Mischform aus Seitenabfolgen und Einzelseiten.
Falls Sie mehrere aufeinanderfolgende Seiten im PDF-Dokumente speichern wollen, tragen Sie den Bereich im Format „2-6“ ein, mit einem Minuszeichen. Möchten Sie hingegen unterbrochene Bereiche exportieren, trennen Sie die einzelnen Seiten durch Semikola, also etwa „8;10;13“. Sogar eine Mischform aus Seitenbereichen und einzelnen Seiten ist möglich. Die entsprechende Notation sieht dann so aus: „2-6;8;10;13“.

Nach dem Klick auf „Drucken“ öffnet Word einen Explorer-Dialog, in dem sie Dateinamen und Ablageordner für das PDF-Dokument angeben können.
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Roland Freist studierte in München Kommunikationswissenschaft und arbeitete danach als Redakteur bei IT-Fachverlagen. Seit 1999 ist er selbstständig und schreibt Artikel zu Windows, Android, Anwendungen, Netzwerken, Security und Internet. Im professionellen Umfeld bearbeitet er Themen rund um Storage, Cloud-Computing und Virtualisierung.
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						Microsoft Copilot Kosten und Nutzen: Für welche Mitarbeiter und welche Einsatzzwecke es Sinn macht - 23. Oktober 2023				
						Onedrive mit verbesserter Verwaltung: Mehr Kontrolle für Admins und Änderungen am Windows-Client - 4. Oktober 2023				
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Verwandte Beiträge:
	Login-Passwörter aus Edge und Authenticator-App lokal sichern
	Umfragen mit Outlook durchführen mit wenigen Klicks
	Outlook-Kalender: Alte, unwichtige Termine löschen über Listenansicht
	Outlook-Posteingang komplett archivieren in einer PST-Datei
	Neue Freigabe-Option für Word: Dokumente nur im Überprüfungsmodus bearbeiten lassen
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Kommentare

	Martin Elsner zu Outlook-Kalender: Alte, unwichtige Termine löschen über Listenansicht8. März 2024Hallo! Ich versuche diese Ansicht für einen freigebenen Kalender zu bekommen, sobald ich auf Liste schalte, springt Outlook auf meinen…



	Wolfgang Miedl zu Teams-Anwesenheits-Status immer auf grün halten, ausschalten oder mit Tool vortäuschen6. März 2024😂



	Ulli zu Teams-Anwesenheits-Status immer auf grün halten, ausschalten oder mit Tool vortäuschen6. März 2024Einen Specht an ein PC mit Touchscreen befestigen. Hat bei mir geholfen.



	David zu Teams-Termin frei aussuchen: Automatisieren Sie Ihre Terminplanung mit dem Office-Buchungskalender in Microsoft Bookings2. März 2024Zum Artikel "Poster: SharePoint-Suche verstehen - alle Tipps in einer Komplettübersicht" https://sharepoint360.de/anleitung-sharepoint-suche-ausgereitzt-als-poster-syntax-tipps-tricks Ich kommentiere hier, da dort keine Kommentare mehr…



	Henry Newton zu Können KI-Modelle ihr Wissen wieder vergessen? Das 'Harry-Potter-Problem' in Llama - und wie Microsoft Daten schützt2. März 2024Ich bin der Ansicht, die Gesetzgeber sollten bei AI den Schutz des Urheberrechts einschränken, oder einer AI vergleichbare Rechte wie…
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Praxis-Tipps zu Teams

	




Mehr Zeit für Umstieg auf Teams 2.0: Microsoft verlängert Frist
	




Stummschalten in Teams: Alle Optionen für unbeeinträchtigte Online-Meetings
	




Weniger Ablenkung in Teams und Outlook mit festgelegten Fokuszeiten
	




Tipp: Mit dem Microsoft Teams Testanruf die Geräte auf Funktion prüfen
	




Microsoft Teams im Browser nutzen – und an Besprechungen ohne Login teilnehmen

	



					

										
						
	
		
Microsoft Copilot & KI

	




Neue Microsoft Copilot Lizenzen: Keine 300-Nutzer-Hürde und Copilot Pro für Privatnutzer
	




New York Times verklagt Microsoft wegen "geklauter" KI-Trainingsdaten – und was das für Microsoft-Anwender bedeutet
	




Können KI-Modelle ihr Wissen wieder vergessen? Das 'Harry-Potter-Problem' in Llama - und wie Microsoft Daten schützt
	




Übersicht Microsoft 365 Copilot: Versionen, Lizenzkosten und Datenschutz
	




Microsoft Copilot Kosten und Nutzen: Für welche Mitarbeiter und welche Einsatzzwecke es Sinn macht

	



					

										
						
	
		
Whitepaper & E-Books

	




Neues E-Book: 'KI im Business-Einsatz: Geschäftsnutzen, praktische Einsatzbeispiele und rechtliche Rahmenbedingungen'
	




Whitepaper: 'Praxistipps für eine erfolgreiche Microsoft 365 Tenant-to-Tenant- Migration'
	




Whitepaper: 'Change-Management – der Erfolgsfaktor für Ihr Microsoft 365-Projekt'
	




Whitepaper: 'Wildwuchs in MS Teams – wie Sie mit Governance-Tools die Produktivität wiederherstellen'
	




E-Book: 'Microsoft 365-Backup? Unterschätzte Risiken und Lösungen für mehr Sicherheit'
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Newsletter abonnieren




Verpassen Sie keinen Artikel mehr auf SharePoint360.de!
Mit unserem täglichen Newsletter erhalten Sie immer morgens unsere aktuellen News in Ihrem Postfach.
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